OBEC HAJ VE SLEZSKU
747 92 Haj ve Slezsku, Antonina VaSka 86

VEREJNA VYZVA

Starosta obce Haj ve Slezsku vyhlasuje dle ust. § 6 zak. ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich Gzemnich
samospravnych celkd a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdé€jsich piedpist, vefejnou vyzvu na
obsazeni pracovniho mista ufednika izemné samospravného celku:

- referent Obecniho uradu Haj ve Slezsku

Misto vykonu prace: obec H4j ve Slezsku
Piedpoklady pro vykon funkee: dle § 4 zdkona ¢. 312/2002 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpist

Charakteristika vykonavané prace:
e Zajistovani Cinnosti sekretariatu obce
Plnéni ukolt dle aktualnich pozadavka starosty a mistostarosty obce
Obsluha podatelny a spisova sluzba
Archivni sluzba obce a souvisejici agendy
Vedeni ufedni desky — fyzicky i elektronicky
Evidence obyvatel
Zajistovani provozu kontaktniho mista vefejné spravy Czech Point
Vidimace a legalizace ufednich listin
Provéadéni autorizované konverze dokumentt
Obsluha a aktualizace webovych stranek obce
Administrace smluv a objednavek
Evidence ztrat a naleza
Evidence podnéti, petic ob&and, sepisovani zaznamu obcanu
Evidence razitek, kli¢u, atd.
Evidence pokladnich a pokutovych blokt — vyuctovani
Evidence a ptiprava obecné zavaznych vyhlasek
Evidence pojisténi majetku — hlaseni skod
Kyberneticka bezpecnost
HlaSeni v mistnim rozhlase
Evidence a administrace podani dle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k
informacim
Zajist'ovani a nakup kancelatskych potteb pro urad atd.
Zékladni registry, registrace agend
Komunikace s ob¢any
Ptiprava podkladii pro jednani rady obce, zastupitelstva obce a vyboru - za svéfené useky

Zastup na téchto usecich:
e Matrika



Znalost zékona ¢.133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych ¢islech a 0 zméné nékterych
zakont, ve znéni pozdéjsich predpist — vyhodou

Znalost zdkona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a piijmeni a o zméné nékterych
souvisejicich zékond, ve znéni pozdéjsich predpisu - vyhodou

Znalost zékona ¢. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o
ovéfovani pravosti podpisu a o zméne nekterych zakond, v u¢inném znéni - vyhodou
Znalost zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdé&jsich piedpisi - vyhodou

Znalost zakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisi - vyhodou
Znalost zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni pozdé€jsich predpist -
vyhodou

Znalost zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjsich predpist - vyhodou

Znalost zdkona ¢&. 300/2008 Sb. o elektronickych tukonech a autorizované konverzi dokumenti
— vyhodou

Znalost zakona ¢. 106/1999 o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist
- vyhodou

Znalost prace se spisovou sluzbou, datovymi schrankami a Czech Pointem - vyhodou

Znalost prace v programech GORDIC — spisova sluzba, evidence obyvatel, matrika, ovefovani,
atd. - vyhodou

Praxe v samospraveé nebo statni spraveé - vyhodou

Zvlastni odborné zpusobilost na useku evidence obyvatel - vyhodou

Zkousky o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti podpisu — vyhodou
Zkouska matrikafe — vyhodou

Volebni zdkony - vyhodou

Velmi dobré komunikaéni a organiza¢ni schopnosti

Casova flexibilita, samostatnost, odpovédnost

Velmi dobré znalost prace na PC — (MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet)

Ridi¢sky prikaz skupiny ,,B* - vyhodou

Pisemna prihlaska k vybérovému Fizeni musi obsahovat:

Pfesné oznaceni vybéroveho fizeni

Jméno, pfijmeni a titul zajemce

Datum a misto narozeni zajemce

Statni pfislusnost zajemce

Misto trvalého pobytu zdjemce

Cislo ob&anského prikazu zdjemce nebo ¢&islo dokladu o povoleni k pobytu zajemce, jde-li o
ciziho statniho ob¢ana

Telefonni kontakt zajemce, kontaktni e-mailovou adresu zajemce

Datum a podpis zajemce

K ptihlasce se pFipoji tyto pozadované doklady:

Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
smalostech a dovednostech s ohledem na vyse uvedené pozadavky stanovené obci Haj ve
Slezsku

Vypis z evidence rejstifku trestil ne starsi 3 mésice — original nebo ovéfena kopie, u cizich
statnich piislusnikt téz obdobny doklad osvédcujici beztthonnost vydany domovskym statem,
pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi beztthonnost ¢estnym prohlasenim
Ovétfend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani, maturitni vysvédéeni (v pfipadé
diplomu VS i dodatek k diplomu, ptipadné vysvédéeni o statni zkousce - u diplomt vydanych
do konce roku 2005), (v piipadé VOS diplom a vysvédceni o absolutoriu)



Platové zarazeni:

e Platova tfida 9., stupefi podle délky uznané praxe, moznost postupného ptiznani osobniho
piiplatku (fidi se zakonem &. 262/2006 Sb., zakonik préce, nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o
patovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluzbach a spravé, nafizenim vlady &. 222/2010
Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a sprave, vie ve znéni pozdéjsich predpisi.

DalSi ustanoveni:
e Pracovni pomér bude sjednan na dobu neurcitou se zkusebni dobou
e Nastup do pracovniho poméru 1.1.2027 s moznosti zapracovéni od listopadu 2026

Pisemnou piihlasku s vyse uvedenymi materialy zasilejte postou na adresu:

OBEC H4j ve Slezsku, Antonina Vaska 86, 747 92 H4j ve Slezsku

nebo odevzdejte osobné na podatelné v budové obecniho tifadu na adrese: Antonina Vaska 86, 747 92
Haj ve Slezsku.

Na obélku uved'te ,,Neotvirat - vybérové rizeni referent Obecniho uradu Haj ve Slezsku*.

Termin ukon¢eni piijmu prihlasek: pondéli 14.10.2026 do 17,00 hodin.
(K tomuto datu musi byt pFihlaska dorucena).

Informace pro zijemce:
Zajemci, ktefi splni pozadované predpoklady stanovené ve verejné vyzve, mohou byt vyzvani k acasti
na pohovoru, prostfednictvim jimi uvedeného e-mailu.

Po ukondeni Fizeni budou o vysledku zajemci informovani pisemné.

UPOZORNENI:

Zajemci, kteFi nebudou vybrani, si mohou vyzvednou materialy zaslané k vybérovému Fizeni na
podatelné v 1. NP budovy Obecniho ufadu Haj ve Slezsku do 30.11.2026.

Po tomto datu budou nevyzvednuté materialy skartovany.

Kontaktni osoba: Be. Jana Galvasova, 1. NP, dvefe ¢. 28, tel. 553/77 33 22 k1. 9
Bc. Zaneta Spruchové, 2 NP, dvefe ¢. 11, tel. 553/773322,kl. 1

Informace o zpracovani osobnich tdaji: Obec Haj ve Slezsku, IC 00300021, se sidlem Antonina Vaska
86, 747 92 Haj ve Slezsku, coby spravce osobnich udaji, zpracovava uvedené osobni udaje, a to za
tcelem uskuteénéni vybérového fizeni, a to po dobu jeho trvani a po dobu nezbytnou po jeho skonceni,
a to dle ¢l. 6 odst. 1 pism. ¢) Obecného nafizenim Evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 ze dne
27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném
pohybu téchto udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich adaju, téz jen

»GDPR™).

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prubehu bez udéani divodu
a po posouzeni nabidek uchazec¢ti nemusi byt vybran Zadny zajemce.

Cj.: OUHAJ 1871/2026/OHvS
V Haji ve Slezsku dne 11.09.2026 e

Karél Palovsky
starosta obce




